
   
 

CIRCULAR: ENCIT/SAD/002/2025. 
 
Asunto: Atento aviso. 

 
 
 
AL PERSONAL ACADÉMICO DE ASIGNATURA,  
PERSONAL DE CARRERA, ALUMNADO,  
FUNCIONARIOS Y PERSONAL DE CONFIANZA  
ESCUELA NACIONAL DE CIENCIAS DE LA TIERRA 
P R E S E N T E S. 
 
 
Con el agrado de dirigirme a ustedes, me permito informarles que con el objeto de atender 
de manera más eficiente a toda la comunidad de la ENCIT, que requiera gestionar los 
siguientes pagos (Comprobante de inscripción posterior actualizado, constancia de estudios, 
emisión de certificados, constancia de historial académico, impresión de historial 
académico DGAE, exámenes extraordinarios, reposición de credencial, reposición de 
tarjeta electrónica, pago de curso intersemestral, fotocopias), se podrán llevar a cabo en el 
Departamento de Presupuesto de esta Secretaría Administrativa, con los siguientes horarios 
de lunes a viernes: 
 
 

 
Horario turno matutino 

 
Horario turno vespertino 

 
10:00 a 13:30 hrs. 

 
17:00 a 19:00 hrs. 

 
 
Agradeciendo de antemano su atención al presente, reciban un cordial saludo. 
 

 
 
 

AT E N T A M E N T E 
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPÍRITU” 
Cd. Universitaria Cd. Mx., 06 de febrero 2025. 

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 
 
 

 


