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éQué es?

Es el sitio web en el que cualquier persona interesada en conocer informacion
relacionada con las actividades académicas y administrativas de la comunidad
universitaria en general puede obtener mediante una SOLICITUD a nuestra
Universidad, la INFORMACION que sea de su interés.

éCémo ingreso a este portal?
Es muy sencillo, dirigete al siguiente sitio web:

http://www.transparencia.unam.mx/
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¢Qué instancia universitaria regula
y administra este portal?

La Unidad de Transparencia, que es el darea destinada a transparentar el ejercicio de las
actividades que realiza esta Casa de Estudios de cara a la sociedad y a llevar a cabo las
acciones que permiten el ejercicio pleno del derecho de acceso a la informacidn
publica que obra en los archivos universitarios.

Impulsa la cultura de la transparencia, el respeto al ejercicio de los derechos a la
informacidn y a la proteccidon de datos personales.
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¢ Quién vigila que la Unidad de transparencia cumpla con
la entrega de la informacidn solicitada?

&'e
4,

El Comité de Transparencia es el dérgano técnico,
especializado, independiente e imparcial de Ia
Universidad, responsable de garantizar la transparencia y
el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion y
la proteccion de datos personales, conforme a los
principios y bases establecidos por el articulo 6o de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos vy
las leyes y reglamentos en materia de TRANSPARENCIA en
nuestro pais.

ESCUELA
NACIONAL
de CIENCIAS
de la TIERRA




Portal de Transparencia de la tz | CSCUELA
UNAM . de CIENCIAS

de la TIERRA
éComo realizo una solicitud de informacion?

) | transparencia.unam.mx

jiartaldeyitansparenchs E% Inicio - Unidad de Transparencia - Comité de Transparencia ~
Universitaria e

Obligaciones de Transparencia

|

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

ransparencia
l E@ UNAM ‘

Informacion publica prevista en el
Reglamento de Transparencia de la
UNAM

En este apartado podréas consultar toda la
informacién de la UNAM que debe ser publicada de
acuerdo a la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica.

Normas en materia de Transparencia y
Archivos

Consulta el Reglamento de Transparencia de la
UNAM, los lineamientos para la publicacién de
obligaciones de transparencia y los instrumentos de
control y consulta archivistica.

Normatividad 2017 Normatividad 2022
Instrumentos archivisticos

Plataforma de Obligaciones de
Transparencia (POT)

Consulta nuestras obligaciones de transparencia
publicadas por la universidad en la Plataforma
Nacional de Transparencia y compaérala con otras
instituciones publicas.

UNAM ‘

1. Encuentra en la parte inferior de la pagina de
inicio del portal este micrositio y dale clic.




Portal de Transparencia de la
UNAM

éComo realizo una solicitud de informacion?

2. Ve a la pagina principal del portal

nacional de transparencia vy

selecciona en la parte superior

derecha de la pagina “Iniciar sesién” S
y se desplegara este pequeiio

recuadro donde podras crear tu

perfil de usuario. Para ello solo te
serd  solicitado un  correo —
electréonico, una contrasefia y un B
nombre de usuario.

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home?p_p_state=maximized&p_p_mode=view&refererPlid=20120&saveLastPath=fa
Ise&_com_liferay_login_web_portlet_LoginPortlet_mvcRenderCommandName=%2Flogin%2Flogin&p_p_id=com_liferay_login_web_portlet_Lo
ginPortlet&p_p_lifecycle=0&_com_liferay_login_web_portlet_LoginPortlet_redirect=%2Fgroup%2Fcontrol_panel%2Fmanage%3Fp_p_id%3Dco
m_liferay_marketplace_app_manager_web_portlet_MarketplaceAppManagerPortlet%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p
_v_l_s_g_id%3D20126
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éComo realizo una solicitud de informacion?

S

PLATAFORMA NAGCIONAL DE
TRANSPARENCIA

3. Después de registrarte, deberas
iniciar sesibn con tu correo
electréonico 'y  contrasefa vy
seleccionar: SOLICITUDES y
posteriormente, ACCESO A LA
INFORMACION.

ACCESO A LA INFORMACION DATOS PERSONALES
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éComo realizo una solicitud de informacion?

4. Selecciona “SOLICITUDES DE

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

SOLICITUD ACCESO INFORMACION
7
ﬂ CC E S O ﬂ L Q I N F O R M ﬂ C I O N V24 SOLICITUD DATOS PERSONALES Los campos marcados con [*] son obligatorios
]

Datos del solicitante

Tipo de persona *

llena los campos requeridos:
nombre, apellidos, tipo de

Juan

persona, institucion a la que |

N
iacion Auténoma del Personal Académico de la Universidad Nacional Autono.

. . . . 7 ¥ L

d eseas SO | Icitar i nfO rmacion vy una st o rasbm social de a gy S0 G TraDSATOreS d 3 Uniersidad Nacinsl Autcnoma de Mo STUN..

Denominacién o razén social de la institu
. . Estado o Federacion Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM)

vez que al escribir el nombre de AGREGAR
Institucion Universidad Nacional Auténoma de México X

n t r n M r M d d t r Puedes elegir mas de una opcién. Cantidad maxima de 33 instituciones alos que se puede solicitar informacién en una misma solicitud

uestra universida € aparezca ettudones seeccionadas

Ia O p C i O’ n (ta I CO m O e n este © Universidad Nacional Autnoma de Mexico (UNAM)
ejemplo) dale “AGREGAR”.
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Detalle de la solicitud *

Describe con claridad tu solicitud respecto de la informacion que deseas conocer

(Hasta 4000 cal
Datos que faciliten la busqueda y eventual localizacién de la informacion

Opcional

(Hasta 4000 caracteres)

5. Llena los siguientes campos y

Seleccionar archivo

selecciona el medio que prefieres e TR —

Medio para recibir notificaciones *
H b H I M f HE4 (O sistema de solicitudes de la Plataforma Nacional de Transparencia
para recioir d INntformacion e
(O Estrados de |2 unidad de Transparencia

solicitada, el formato en el que SR——

(O pomicilio

d H b 1 I I 1 d Formato para recibir la informacién solicitada *
e S e a S re C I I r a y n O O V I e S O Electrdnico a través del sistema de solicitudes de acceso a la informacion de la PNT
(O copia Simple
confirmar leiste el “Aviso d Pamborin
0 ar que leiste e so de o e
(O cualquier otro medio incluido los electranicos

p riva C i d a d ” y d a I e C I i C e n E N V I A R . Solicitud para exentar pago por reproduccién y/o envio por circunstancias socioeconémicas

En caso de considerar que no cstés en posibilidades de cubrir los costos de reproduccién y/o onvio indica tus razones para que scan valoradas por la unidad
de transparencia.

(Hasta 4000 caracteres)
Datos Estadisticos @

Accesibilidad y lenguas indigenas @

(O Leiel Aviso de Privacidad y otorgo el consentimiento para que mis datos personales sean tratados conforme al aviso de privacidad.

CNVIAR
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éComo realizo una solicitud de informacion?

6. No olvides anotar el niumero de folio que te dara el portal para que puedas
consultar el avance de tu solicitud.

Esta PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA le enviara a la UNAM a través de
la UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE NUESTRA UNIVERSIDAD de forma inmediata tu
solicitud y te daran un tiempo estimado de respuesta.

FIN DEL PROCESO.

Si necesitas mas informacidn o tienes dudas, puedes buscarme en la Secretaria Administrativa de la ENCIT.
Atentamente:
“Por mi raza hablara el espiritu”
L.C. Pablo Xavier Villasefior Obscura
Secretario Administrativo.
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