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CIRCULAR: ENCIT/SAD/001/2024
Asunto: Seguros institucionales
para practicas escolares.

AL PERSONAL ACADEMICO, FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS
ADSCRITOS A LA ESCUELA NACIONAL DE CIENCIAS DE LA TIERRA
PRESENTES.

Con relacion a las “Practicas de Campo” que forman parte del plan de estudios de las
carreras de Geografia Aplicada y Ciencias de la Tierra, me permito presentar las
consideraciones generales y los procedimientos administrativos que deberan observarse
de forma general y anticipada para la ejecucidn de dichas actividades académicas.

En apego a los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS DE
CAMPO DE LA UNAM, se denominara “practica escolar” a la actividad o conjunto de
actividades que se llevan a cabo fuera de las instalaciones de la Escuela Nacional de
Ciencias de la Tierra, con el propdsito de ampliar los conocimientos y las habilidades
adquiridos en el saldon de clase en las diferentes asignaturas que componen las dos
carreras impartidas en la misma.

Aunado a lo anterior y siempre bajo la observancia de la normatividad institucional, el
“Reglamento para Practicas de Campo” vigente para la ENCIiT y de las Normas Operativas
de la misma se precisan las siguientes consideraciones:

1. No omito reiterar que, para que toda practica escolar programada pueda llevarse a
cabo, sin excepcidn alguna y sin importar el destino o duracién de la misma, la
académica o el académico responsable sera responsable del llenado de los
formatos especificados en los puntos 2 y 3.

2. El académico o la académica responsable de la practica escolar debera descargar el
formato para el aseguramiento de participantes en la practica escolar directamente
de la pagina web de la Escuela, especificamente en la pestaia “Recursos en Linea:
Secretaria Administrativa” en la seccién de “Formatos Administrativos”; relacion
que podra ser llenada de forma electronica para su posterior impresion debiendo
ser firmada autdgrafamente por todos los participantes enlistados, incluyendo a los
profesores y las profesoras (responsables e invitados) que participan en dicha
practica.

El costo del aseguramiento por persona por cada dia de practica escolar es de
$1.65 a nivel nacional y de $0.55 para practicas escolares en el extranjero, cuotas
que estaran vigentes del 01 de agosto de 2023 al 31 de julio de 2024.



Es importante precisar que el pago del aseguramiento debera realizarse en una
sola ficha de depodsito o comprobante de transferencia bancaria por el importe total
que resulte de multiplicar la cuota por el nimero de participantes y el resultado
deberd ser multiplicado por el nUmero de dias de duracion de la practica; dicha
transferencia o depodsito debera ser realizado a la clabe interbancaria
014180655015703365 o la cuenta 65501570336 de Banco Santander
debiendo asignarse como beneficiario a "UNAM-DGPU"”. Asimismo, una vez que se
cuente con la relacién de participantes completamente requisitada y la ficha de
depdsito o comprobante de transferencia bancaria, el académico responsable de la
coordinacién de la practica escolar deberd presentar ambos requisitos en un tanto
original y una copia. La entrega de estos documentos debera realizarse con al
menos con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha de salida a la C. Laura Lépez
Gutiérrez, Asistente Ejecutivo de esta Secretaria.

No omito comentar que este seguro es de caracter obligatorio por normatividad
institucional.

Sin otro particular, agradeciendo el apoyo y la atenciéon brindada, les envio un cordial
saludo.

Atentamente.
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, Cd 6 de enero de 2024.
Secretario Administrativ

Pablo Xavier Villasenor Obscura.

C.c.p. Dra. Beatriz Ortega Guerrero— Directora de la Escuela Nacional de Ciencias de la Tiera (ENCIT)
Dr. Carles Canet Miquel — Secretario Académico de la ENCIT
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